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Panduan Penggunaan Website Alumni Cendrawasih

Mengakses Website

1. Bukabrowser Anda dan ketikkan alamat website:

https://alumnicendrawasih.com

2. Anda akan diarahkan ke halaman utama website.

< E3 Alumni Cendrawasih X +

& C M 23 alumnicendrawasih.com
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Alumni Cendrawasih

Website alumni merupakan platform yang sangat
penting bagi instansi untuk memfasilitasi komunikasi
dan interaksi antara alumni instansi.

Anda Alumni Cendrawasih?

REGISTER =
Segera daftar agar Anda dapat berinteraksi dengan sesama

alumni dan mendapatkan informasi terbaru kegiatan alumni.
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Navigasi Website

E Kami Pernah Bertugas di Papua... LOG IN REGISTER

2
éAlumni Cendrawasih HOME ABOUT  NEWS&EVENT  GALLERY DIRECTORY v  CONTACT

Di halaman utama website Anda akan menjumpai Menu Utama yaitu:
e HOME : halaman utama website.
e ABOUT : menampilkan informasi tentang Alumni Cendrawasih.
e NEWS & EVENT : berisi informasi mengenai berita dan kegiatan alumni.
e GALLERY : menampikan foto-foto dan video kegiatan alumni.
e DIRECTORY : menampilkan daftar member Alumni Cendrawasih.

e CONTACT : menampilkan informasi kontak Alumni Cendrawasih.

» Menu DIRECTORY hanya dapat diakses jika Anda sudah terdaftar dan login ke
dalam sistem
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Registrasi

Agar dapat mengakses seluruh fungsi website, Anda harus terlebih dahulu mendaftar.

Cara mendaftar:

1. Klik tombol “Register” di pojok kanan atas halaman utama.

REGISTER

Klik tombol Register

HOME ABOUT NEWS & EVENT GALLERY CONTACT

Jika menggunakan handphone, tap icon Login/Register di pojok kanan atas,
lalu pilih “Don’t have an account? Register” di bagian bawah form login yang muncul.

é AlumniCendrawasih [ <:

Tap icon Login/Register,
lalu pilih Register

Don't have an account? Register

2. |siform pendaftaran dengan informasi yang benar, Nama, Email, dan Password.

Create an Account

YOUR FULL MAME

John Doe

YOUR EMAIL ADDRESS

jehn@demo.com

PASSWORD

LLE TR ]

Have an account? Log In
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3. Klik tombol "REGISTER" untuk menyelesaikan proses pendaftaran.

4. Jika berhasil maka sistem akan menampilkan pesan sukses, dan Anda sudah dapat login.

Sukses

Anda sekarang telah terdaftar. Silakan log in lalu
lengkapi data profile Anda.

» Setelah mendaftar harap login lalu lengkapi data profil Anda
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Login
Caralogin ke sistem :

1. Klik tombol “Login” di pojok kanan atas halaman utama.

ABOUT NEWS & EVENT GALLERY CONTACT

Klik tombol Login

Jika menggunakan handphone, tap icon Login/Register di pojok kanan atas.

% Alumni Cendrawasih
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Tap icon Login/Register

2. lIsiform login sesuai dengan email dan password yang telah Anda daftarkan.

Welcome back!

( L= “' '_.ul.'-'. L "‘.'._-_-_-.'.S?

jehn@demo.com

LOG IN

Don't have an account?

3. Klik tombol "LOGIN".
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Saat pertama kali login, sistem akan menampilkan pesan informasi agar Anda melengkapi data profil
Anda, dan setelah mengklik “OK” Anda akan diarahkan ke halaman Edit Profile.

Selamat datang John Doe!

Silakan lengkapi profil Anda terlebih dahulu agar
rekan-rekan alumni dapat lebih mudah
mengenali Anda.

» Petunjuk pengisian form profil harap mengacu ke bagian Mengedit Profil
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Lupa Password

Apabila suatu saat Anda lupa password untuk login, Anda bisa meminta untuk mereset password dan
membuat password baru.

Cara mereset pasword :
1. Klik tombol “Login” di pojok kanan atas halaman utama lalu pada form login pilih “Lupa Password”

2. Isiform lupa password dengan Email Anda yang terdaftar, lalu klik "SUBMIT".

Forgot Password X

Enter the email address linked to your profile, and we'll
send you a link to reset your password.

B EMA

name@email.com

SUBMIT

|
3. Jika Email benar maka sistem akan mengirimkan email berisi tautan (link) untuk mereset password.

4. Periksa email Anda, jika tidak ada email permintaan reset password harap periksa folder spam.
Buka email Permintaan Reset Password tersebut dan klik tautan (link) di dalamnya.

Permintaan Reset Password Inbox x a m
. Alumni Cendrawasih <no-reply@alumnicendrawasih.coms 7:39PM (O minutes ago) T @ “
. tome -

Alumni Cendrawasih

Halo,

Kami telah menerima permintaan untuk mereset password Anda, jika benar silakan klik link
di bawah ini untuk mereset password, namun jika Anda tidak merasa meminta harap
abaikan email ini.

Silakan klik link di bawah ini untuk mereset password Anda.

Klik di SINI untuk mereset

Terima kasih.

Harap tidak membalas e-mail ini, karena e-mail ini dikirimkan secara ofomatis oleh sistem.

powared by kirmnacrasfive.com
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5. Kemudian Anda akan diarahkan ke halaman Reset Password. Isi form reset password dengan
password baru, lalu klik “SIMPAN" untuk menyimpan password baru Anda.

____________________________________________________________

Reset Password

Password Baru

Your password @

Konfirmasi Password Baru

Confirm password @
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Mengedit Profil

1. Setelah login, Anda dapat mengedit profil Anda dengan mengklik tombol “User” di pojok kanan atas
halaman, lalu pilih menu “My Profile”

2 My Profile
Klik menu User, lalu klik
menu My Profile

NEWS & EVENT GALLERY DIRECT
<] Log Out

Jika menggunakan handphone, tap icon “User” di pojok kanan atas

% Alumni Cendrawasih .
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Tap icon User, lalu pilih
menu My Profile

& My Profile

<] Log Out

2. Anda akan diarahkan ke halaman My Profile. Di halaman ini ditampilkan profil Anda.
Untuk mengedit/mengubah data klik tombol “Edit Profil”

MY PROFILE

John Doe
: Klik tombol Edit Profil
Alumni /

_________________________________________
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3. Isiform edit profil dengan informasi yang benar.

Foto Profil*
T, UPLOAD H il DELETE l
Email*® john@demo.com
Nama Lengkap* John Doe
Profil/Biografi Singkat Hi, everyone. 'm John Doe, a seasoned Digital
Marketer with 7 years of expertise in brand strategy
and community management. | specialize in data-
driven SEO and social media campaigns, most
recently increasing client visibility by 30%. I'm
always eager to connect and discuss modern
digital solutions.
%~
Alamat Domisili Saat Ini* JI. Malangbong Raya No.7, Antapani Wetan, Kec.
Antapani,
Kota Bandung,
Jawa Barat 40291
4
No. HP/WA* 081.2345.6789
No. HP/WA Keluarga
Akun Facebook https://facebook.com/
Akun Instagram https://instagram.com/
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Kedinasan

Status Kedinasan* AKTIF v

Kedinasan Saat Ini
Jabatan

Tempat Tugas

Kedinasan di Papua

Masuk Papua*® -bulan- v 2015
Keluar Papua* -bulan- v 2020
Jabatan Terakhir

Tempat Tugas

Untuk menambah/mengganti foto profil, siapkan image foto ukuran yang disarankan 500 x 500 pixel

(maksimum 1024 x 1024 pixel) dengan besar file maksimum 2 MB. Klik tombol “Upload” lalu browse ke
folder tempat menyimpan foto tersebut dan pilih, kemudian klik “Open”

Klik tombol Upload

’ W DELETE ‘
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Mengubah Password

Cara mengubah password :

1. Setelah login, masuk ke halaman profil Anda dengan mengklik tombol “User” di pojok kanan atas
halaman, lalu pilih menu "My Profile”

2 My Profile
Klik menu User, lalu klik
menu My Profile

NEWS & EVENT GALLERY DIRECT
<] Log Out

Jika menggunakan handphone, tap icon “User” di pojok kanan atas

% Alumni Cendrawasih .

=

Tap icon User, lalu pilih
menu My Profile

& My Profile

Log Out

2. Dihalaman My Profile, pilih tab “Settings”

Baru

1 1
| Settings 1
: :
1 1
1 1
1 1
1 1
i Password Saat Ini @ i
1

: |
1 1
| Password Baru @ '
: |
1 1
1 1
| Konfirmasi Password @ !
: |
1 1
1 1
1 1
1 1
1 1
1 1
1 1
1 1
1 1

3. Masukkan password lama, password baru dan konfirmasi, lalu klik “Ubah Password” untuk
menyimpan password yang baru.
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Mengakses Menu DIRECTORY

1. Setelah login, Anda dapat mengakses menu Directory.

2. Klik menu "Directory — Alumni" untuk melihat daftar alumni atau “Directory — Fresh Graduate”
untuk melihat daftar alumni yang baru dan belum lama lulus/keluar Papua.

- Alumni Cendrawasih HOME ABOUT  NEWS&EVENT  GALLERY i . CONTACT

k

(&

DIRECTORY

ALUMNI LIST

Meet The Alumni, We Have A Lof Of Great Member

Q SEARCH

Menampilkan data 1- 5 dari 5 data. Urutkan  TahunKeluar v ASC v APPLY

b ﬁﬂi ,}g
: ?Lfﬁifhw

John Doe Doddy Syahlendra Sarah Lestari Benyamin Laksono M. Armin Fahruddin
Alumni Alumni 2012 Alumni Agustus 2012 Alumni Oktober 2020 Alumni 2021
= AKTIF AKTIF AKTIF PENSIUN
= PLN Wilayah Papua PLN Area Biak KANTOR WILAYAH Jayapura

dan Papua Barat

3. Anda dapat mengurutkan daftar berdasarkan tahun keluar, nama, atau status.

_______________________________________________________

Urutkan | Tahun Keluar v

Tahun Keluar

Na | enakan ili
Nama Lengxap Pilih metode pengurutan lalu

klik APPLY

Status
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4. Untuk melihat informasi detail alumni, arahkan kursor ke kotak/kartu alumi yang ingin dilihat (jika
menggunakan handphone, tap pada kotak/kartu) lalu klik “View Detail".

e e
VIEW DETAIL »

Sarah Lestari Benyamin Laksono M. Armin Fahruddin Klik View Detail
Alumni Agustus 2012 Alumni Oktober 2020 Alumni 2021
AKTIF AKTIF PENSIUN
PLN Area Biak KANTOR WILAYAH Jayapura

5. Anda dapat mencari atau memfilter daftar alumni berdasarkan nama, unit, status atau tahun keluar.
Cara mencari/memfilter :

Klik tombol “Search”, lalu pada box Search and Filters isikan keyword, atau opsi status, atau opsi
tahun keluar kemudian klik “Appy Search”.

Search and Filters X

| R - -tahun - -bulan - v | »| -tahun- - bulan - v

APPLY SEARCH H RESET ‘

I

1

1

1

1

1

1

1

1

1

: Nama Alamat Unit Kedinasan
1

1

1

1

1

1

1

! Q, SEARCH
1

__________________________________________________________________________________________________

o Keyword : kata kunciyangingin dicari;

e Apply On : opsi pencarian keyword, pilih field yang ingin disertakan saat pencarian;

e Status : opsi status kedinasan;

e Tahun Keluar : opsi tahun keluar dari Papua, terdiri dari tahun/bulan [1] dan tahun/bulan [2]
- isitahun/bulan[1] saja — jika ingin mencari tahun & bulan tertentu saja,
- isitahun/bulan[2]saja — jika ingin mencari hingga tahun & bulan tertentu,

- isitahun/bulan[1]dan tahun/bulan[2]— jika ingin mencari dalam rentang antara
tahun/bulan [1]hingga tahun/bulan[2]
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Terima kasih dan selamat menggunakan!




